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Laporan Aktiviti Februari 2016 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Nama acara / program 

 
Kelas Asas Internet dan Cara Membuat Folio Sekolah 
 

 

Tarikh & Masa 
 

 
Tarikh : 20.2.2016 (Sabtu) 
Masa   : 10.00 pagi – 12.00 petang 
 

 

Lokasi 

 
Bilik Latihan Taman Murai Jaya 
 

 

 
Tujuan 
 

Kelas Asas Internet dan cara membuat folio sekolah 
menggunakan Microsoft word. 
 

 

Butiran Peserta 

Bil Nama No Kad Pengenalan 

1 Armin Irfan Bin Misran 0311115-04-0339 

2 Muhammad Arif Bin Zaini 030407-04-0619 

3 Muhammad Norhafasha 
Hakim 

030828-04-0043 

4 Muhammad Nazim Bin 
Norhisham 

011113-04-0273 

5 Mohd Zulhairi Bin Abu Noh 010329-05-0639 

6 Muhammad Norhafasha 
Hafiz Bin Nor Azri 

020812-04-0285 

7 Muhammad Amin Bin Idris 000319-05-0393 

 

 

Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
Pelajar terdiri dari pelajar sekolah menengah yang 
berumur dari 13 tahun sehingga 16 tahun. Mereka di 
berikan taklimat mengenai asas internet bagaimana 
memuat turun maklumat, menyalin dan mengemaskini 
folio sekolah mereka.  
 

 

 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 
i) Mereka dapat menyiapkan kerja sekolah iaitu folio – 

folio yang perlu di siapkan semasa cuti hujung 
minggu. 

ii) Folio lebih kemas, tersusun dan semua maklumat 
yang diperlukan dapat diperolehi dengan 
menggunakan internet. 

iii) Dapat meningkatkan dan menambahkan 
pengetahuan di dalam Microsoft Word dan asas 
pengenalan internet. 
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Nama VIP -tiada-  

Nama tetamu daripada 
VIP  
 

 
-tiada- 

 

 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Penyampaian maklumat Latihan Asas Internet dan 
Microsoft Office seperti :- 
i) Penerangan maklumat asas Microsoft word 
ii) Penerangan bagaimana menggunakan internet untuk 

mencari maklumat dan sumber yang diperlukan di 
dalam folio 

iii) Latihan dan sesi pertanyaan dari petugas dan 
peserta agar mereka dapat mengingatkan kembali 
apa yang telah di pelajari sebelum ini. 
 

 

Aktiviti Sokongan 
 

 
i) Peserta di berikan kuiz asas internet dan Microsoft 

word  dan pemenang di beri hadiah saguhati 
sebagai tanda memberin penghargaan. 

ii) Belajar menaip laporan, karangan dan contoh – 
folio. 

 

 
Peserta Lain 
 

 
   -Tiada- 

 

Keterangan gambar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sebelum sesi kelas folio di mulakan pelajar di berikan 
taklimat mengenai asas internet. 
 

 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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Keterangan gambar 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Muhammad Norhafasha Hafiz sedang membuat latihan 
karangan menggunakan Microsoft Word. 

 

Sebahagian peserta yang terlibat di dalam kelas. 

Amin sedang membantu pelajar lain dalam menyiapkan 
tugasan sekolah. 
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Salah seorang pelajar Muhammad Norhafasha Hakim 
sedang mencari gambar dari internet untuk dimasukkan di 
dalam folio. 
 

 
Muhammad Arif sedang mencari maklumat yang perlu di 
masukkan di dalam folio  
 
 

 
 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 


